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U.A.T. Oragul M[cin organizeaza examen/concurs de promovare in grad profesional, in data de

06.12.2021, ora 10.00, - proba scrisa, data qi ora interviului vor fi comunicate ulterior.
Dosarele se depun de catre candidati in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului privind

organizarea examenului sau concursului de promovare, respectiv din data de 03.1I.2021 pana la data de

22.11.2021, in intervalul orar: luni - joi intre orele 08.00 - 16.00, vineri intre orele 08.00-14.00, la sediul

Primariei Orasului Macin, la secretariatul comisiei de concurs si contin in mod obligatoriu documentele
prevazute la art.l27 din H.G. nr.611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare:
a)copie de pe carnetul de muncd sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea

atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveazd;

b)copii de pe rapoartele de evaluare a performanlelor profesionale individuale din ultimii 2 ani;
c)formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3.

Functionarii publici trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art.479 alin.(1) lit.a), lit.c) gi lit.d)
din O.U.G. nr.5712019:

(2)Pentru a participa la concursul sau examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
definut, funclionarul public trebuie sb indeplineascd cumulativ urmdtoarele condilii:
a)sd aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al funcfiei publice din care promoveazd;

c)sd fi oblinut cel pufin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ant de activitate;
d)sd nu aibd o sancliune disciplinard neradiati in condiliile prezentului cod.

a) Pentru promovarea din funclia publicd de execulie de consilier juridic, clasa I, gradul profesional principal in
functia publicd de execulie de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior la Compartimentul juridic,
este stabilitd urmdtoarea bibliografi e:

l.Constitulia Romdniei, republicatd,
2.Ordonanfa de urgen][ a Guvernului nr. 5712019, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,
3.Ordonanfa Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modifi cdrile gi completdrile ulterioare,
4.Legea rr.202/2002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei qi bdrbali, republicat5, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare,
5. Codul Civil din 2009, republicat, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,
6. Codul de procedurd civilS din I iulie 2010, republicat, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,

Atributiile previzute in fi;a postului:
I .asigurd consultanld qi reprezentare instituliei publice;
Z.apdrd drepturile qi interesele legitime ale instituliei pe care o reprezinti in raporturile ei cu institulii de orice
natur[ qi cu orice persoand, fie ea juridicd sau fizicd, romdnb sau strbin6;
3.avizeazd, qi contrasemneazd actele cu caracter juridic;
4.pune concluzii la instantele judecdtoregti, la organele de urm6rire penal[, precum ;i la toate autoritdlile $i
organele administrative cu atribulii j urisdiclionale;
5.consultalii gi cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;
6.redacteazd opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea acesteia;
T.redacteazd qi avizeazd contractele de locafiune, concesiune, achizilii publice, precum ;i negocierea clauzelor
legale contractuale;
S.redacteazd acte juridice, atestd identitatea pA{ilor, a consimtdm6ntului, a conlinutului gi a datei actelor
incheiate,
9.verificd legalitatea actelor cu caracter juridic gi administrativ primite spre avizare, intocmirea rapoartelor de

specialitate la proiectele de hotdrdre ale Consiliului local.
l0.semneaz[ documentele cu caracter juridic emanate de la institulia publicd reprezentatd;
l l.aplicd legile proprietatii: Legea nr.l0l200l, Legea nr.l8/1991, Legea nr.1/2000, Legea nr.24712005



a) Pentru promovarea din funclia publicd'de executie de expert, clasa I, gradul profesional asistent in functia
publicd de execulie de expert, clasa I, gradul profesional principal la Compartimentul evidenfa persoanelor qi

informatici din cadrul SPCLEP, este stabiliti urmEtoarea bibliografie:

l.Constitulia Romdniei, republicatd,
2.Ordonanta de urgenld a Guvernului nr. 5712019, cu modificdrile qi completdrile ulterioare,
3.Ordonanla Guvernului nr.I3712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,
4.Legea nr.20212002 privind egalitatea de qanse gi de tratament intre femei gi b6rbafi, republicatd, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare,
5.Ordonanala de urgenld rrr. 9712005 privind evidenja, domiciliul, regedinla qi actele de identitate ale cetdlenilor
romdni*) - republicatS, cu modificdrile ulterioare;
6.Hotirdrea Guvernului nr. 2951 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitari a

dispoziliilor Ordonanlei de urgen!6 a Guvernului nr. 9712005 privind evident4 domiciliul, reqedin{a gi actele de

identitate ale cetdlenilor romdni, precum gi pentru stabilirea formei gi confinutului actelor de identitate, ale
dovezii de regedinld gi ale c54ii de imobil;

Atribuliile prevdzute in fi;a postului:

- aplicarea gi executarea legilor qi a altor reglementiri privind activitatea serviciului public comunitar
local de evidenld a persoanelor .

- rdspunde nemijlocit de activitatea de evidenli informatizatd a persoanelor desfbgurand activitati de
sprijin si indrumare privind eliberarea gi preschimbarea actelor de identitate , schimbarea numelui gi a
domiciliului , acordarea regedinlei .

- rdspunde de activitatea cu regim de eviden!6 a persoanei, sens in care desftgoari activitili de sprijin gi

indrumare privind eliberarea gi preschimbarea actelor de identitate, schimbarea domiciliului, acordarea
regedintei;

- verificd documentele prezentate gi corectitudinea datelor inscrise de solicitant pe cererea pentru eliberarea

actului de identitate;
- verificd daci fizionomia solicitantului corespunde cu fotografia din actul de identitate prezentat ori din alt

document emis de instituJii sau autoritbli publice - pa$aport, permis de conducere, legitimafie de serviciu,
livret militar,cu fotografie de datd recent5, sau dup6 caz, c'u imaginea solicitantului inregistrati in R.N.E.P.;

- certificd pentru conformitate copiile documentelor prezentate, prin inscrierea menliunii ,,conform cu
originaluli', dateaz6, semneazb gi restituie ori ginalele ;

- inregistreazd cerereain Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate gi pentru stabilirea
regedinfei,

- preia imaginea solicitantului;
- efectueazS operaliunile informatice necesare actualizdrii componentei locale a R.N.E.P. gi asociazd

imaginea preluatd solicitantului la datele de stare civilS ale acestuia;
- efectueazl, dupd caz, veifrcdi in evidenfa operativS, evidenta informatici sau manualS, centrald sau local6;
- creeazdlotul de produclie acd4ii de identitate;
- completeazdfiqa de insolire a lotului de produclie a cS4ilor de identitate;
- transmite in format electronic lotul de produclie a cbrlii de identitate impreund cu figa de insolire citre

structura judeleani de administrare abazelor de date privind evidenla persoanelor, in vederea personalizdrii
cA4ilor de identitate gi a celor de alegdtor;

- primegte cirfile de identitate gi pe cele de alegdtor produse gi raportul de producfie cu seriile gi numerele
tipdrite pentru fiecare document;

- completeazd cercrile titularilor cu datele privind seria gi numdrul cdrlii de identitate, codul de secretizare,
perioada de valabilitate gi numdrul cdrfii de alegdtor;

- elibereazd cartea de identitate;
- efectueazb activitatea de verificare in evidenla informatizati a persoanelor la solicitarea unitdlilor de polilie

conform protocolului M. Ap.N., S.R.I., alte ministere, agenfi economici gi persoane fizice in conditiile
prevederilor Regulamentului (UE) 67912016 al Parlamentului European si Consiliului Uniunii Europene;

- verifici qi actualizeazdbaza de date cu lubrdrile intocmite de alte servicii de evidenfi a persoanelor ,

instituliile administraliei publice locale qi alte ministere privind schimbdrile survenite in statutul civil al



persoanei , schimbarea numelui gi a domiciliului , acordareavizei de regedin!5 , punerea in legalitate cu
acte de identitate a persoanelor majore gi menfiuni operative.

line legdtura cu lucritorii serviciilor publice comunitare de eviden!6 a persoanelor , pentru cunoasterea
stadiului si modul de realizare sarcinilor gi atribufiilor ce ii revin .

actualizeazd" utilizeazd gi valorificd registrul local de evidenfd a persoanelor, care cuprinde datele de

identitate gi adresele cetbtenilor care au domiciliul in raza de competenlA teritoriald a serviciului public
comunitar;
fumizeazbin cadrul Sistemului Nalional Informatic de Evidenfd a persoanelor,

datele necesare pentru actvalizareaRegistrului national de evidenfd a persoanelor;

intocmeqte procesele - verbale de scidere din gestiune;
rispunde de activitatea de creare, folosire gi plstrare a arhivei specifice;
acordd sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitSlile sanitare, ce nu posedd

asupra lor acte de identitate;
se deplaseazi cu camera mobili
comunicd, la cererea cetilenilor romdni, datele referitoare la domiciliile avute in Romdnia de cdtre persoana

respectiv6 gi orice menfiune de stare civil6 aflate in eviden{a acestuia;
executi atribuliile gi sarcinile ce ii revin potrivit ordinelor qi instrucliunilor D.E.P.A.B.D. , cdt gi

dispoziliilor gefi lor ierarhici
executi atributiuni de secretariat .

desftqoari activitdti de sprijin , indrumare qi control pe linie de evidenli a populafiei impreund cu
agenfii de la posturile de polifie arondate peraza SPCLEP MACIN .

are acces la informafii clasificate secret de serviciu gi gestioneazb documente cu acest caracter .

are obligatia sd respecte normele in vigoare pe linia documentelor clasificate gi si respecte
confi denlialitatea informaliilor .

desfasoara activitati de instruire si pregatire a d-nei Croitor Luminita in ceea ce priveste activitatea pe
linie de evidenta persoanelor , informatica , secretariat si arhiva in perioada 01.12.2021 - 28.02.2022 .

Coordonate de contact: Primdria oraqului Mdcin, str. Florilor nr.l, judetul Tulcea, telefon :0240571354,
fax:0240573950, e-mail: primaria macin@vahoo.com, persoand de contact: Ratd Nicoleta, funclia publicd
delinuti: inspector superior".

lnspector Birou BFCRUSSM,Sef Birou BFCRUSSM,
jr. Rata Nicoleta


