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ANUNT

U.A.T. Orasul Macin organizeaza examen/concurs de promovare in grad profesional, in data de
06.12.2021, ora 10.00, — proba scrisa, data si ora interviului vor fi comunicate ulterior.

Dosarele se depun de catre candidati in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului privind
organizarea examenului sau concursului de promovare, respectiv din data de 03.11.2021 pana la data de
22.11.2021, in intervalul orar: luni — joi intre orele 08.00 - 16.00, vineri intre orele 08.00-14.00, la sediul
Primariei Orasului Macin, la secretariatul comisiei de concurs si contin in mod obligatoriu documentele
prevazute la art.127 din H.G. nr.611/2008 cu modificarile si completarile ulterioare:
a)copie de pe carnetul de muncd sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea
atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;
b)copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani;
¢)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3.

Functionarii publici trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute la art.479 alin.(1) lit.a), lit.c) si lit.d)

din O.U.G. nr.57/2019:
(2)Pentru a participa la concursul sau examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut, functionarul public trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:
a)sd aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi:
¢)si fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani de activitate;
d)sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod.

a) Pentru promovarea din functia publicd de executie de consilier juridic, clasa I, gradul profesional principal in
functia publicd de executie de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior la Compartimentul juridic,
este stabilitd urmatoarea bibliografie:

1.Constitutia Romaniei, republicata,

2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
3.0Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificérile si completérile ulterioare,

5. Codul Civil din 2009, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare,

6. Codul de proceduri civila din 1 iulie 2010, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare,

Atributiile prevazute in fisa postului:

1.asigurd consultanta si reprezentare institutiei publice;

2.apard drepturile si interesele legitime ale institutiei pe care o reprezintd in raporturile ei cu institutii de orice
naturd si cu orice persoana, fie ea juridica sau fizica, roména sau stréind;

3.avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic;

4.pune concluzii la instantele judecatoresti, la organele de urmarire penald, precum si la toate autoritétile si
organele administrative cu atribufii jurisdictionale;

5.consultatii si cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

6.redacteazi opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea acesteia;

7.redacteaza si avizeaza contractele de locatiune, concesiune, achizitii publice, precum si negocierea clauzelor
legale contractuale;

8.redacteaza acte juridice, atestd identitatea partilor, a consimtdmantului, a continutului si a datei actelor
incheiate,

9.verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare, intocmirea rapoartelor de
specialitate la proiectele de hotarare ale Consiliului local.

10.semneaza documentele cu caracter juridic emanate de la institutia publicd reprezentat;

11.aplica legile proprietitii: Legea nr.10/2001, Legea nr.18/1991, Legea nr.1/2000, Legea nr.247/2005



a) Pentru promovarea din functia publicd de executie de expert, clasa I, gradul profesional asistent in functia
publicd de executie de expert, clasa I, gradul profesional principal la Compartimentul evidenta persoanelor si
informatica din cadrul SPCLEP, este stabilitd urmatoarea bibliografie:

1.Constitutia Roméniei, republicata,

2.0rdonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare,
3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

5.0rdonanata de urgentd nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor
roméni*) — republicatd, cu modificarile ulterioare;

6.Hotardrea Guvernului nr. 295/ 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetdtenilor roméni, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale
dovezii de resedinta si ale cartii de imobil;

Atributiile prevazute in fisa postului:

- aplicarea si executarea legilor si a altor reglementari privind activitatea serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor .

- raspunde nemijlocit de activitatea de evidentad informatizatd a persoanelor desfasurand activitati de
sprijin si indrumare privind eliberarea si preschimbarea actelor de identitate , schimbarea numelui i a
domiciliului , acordarea resedintei .

- raspunde de activitatea cu regim de evidenta a persoanei, sens in care desfdsoara activititi de sprijin si
indrumare privind eliberarea si preschimbarea actelor de identitate, schimbarea domiciliului, acordarea
resedintei;

- verificd documentele prezentate si corectitudinea datelor inscrise de solicitant pe cererea pentru eliberarea
actului de identitate;

- verifica dacd fizionomia solicitantului corespunde cu fotografia din actul de identitate prezentat ori din alt
document emis de institutii sau autoritati publice — pasaport, permis de conducere, legitimatie de serviciu,
livret militar,cu fotografie de data recentd, sau dupa caz, cu imaginea solicitantului inregistratd in R.N.E.P.;

- certificd pentru conformitate copiile documentelor prezentate, prin inscrierea mentiunii ,,conform cu
originalul”, dateaza, semneaza si restituie originalele;

- finregistreazi cererea in Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea
resedintei,

- preia imaginea solicitantului;

- efectueazi operatiunile informatice necesare actualizarii componentei locale a R.N.E.P. si asociaza
imaginea preluata solicitantului la datele de stare civild ale acestuia;

- efectueaza, dupa caz, verificari in evidenta operativi, evidenta informatica sau manuald, centrald sau locala;

- creeazd lotul de productie a carfii de identitate;

- completeazi fisa de insotire a lotului de productie a cartilor de identitate;

- transmite in format electronic lotul de productie a cartii de identitate impreuna cu fisa de insotire catre
structura judeteana de administrare a bazelor de date privind evidenta persoanelor, in vederea personalizarii
cirtilor de identitate si a celor de alegétor;

- primeste cartile de identitate si pe cele de alegator produse si raportul de productie cu seriile $i numerele
tiparite pentru fiecare document;

- completeaza cererile titularilor cu datele privind seria §i numarul cartii de identitate, codul de secretizare,
perioada de valabilitate si numarul cértii de alegétor;

- elibereaza cartea de identitate;

- efectueaza activitatea de verificare in evidenta informatizatd a persoanelor la solicitarea unitailor de politie
conform protocolului M. Ap. N., S.R.1., alte ministere, agenti economici §i persoane fizice in conditiile
prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016 al Parlamentului European si Consiliului Uniunii Europene ;

- verifici si actualizeazd baza de date cu lucrdrile intocmite de alte servicii de evidentd a persoanelor ,
institutiile administratiei publice locale si alte ministere privind schimbérile survenite in statutul civil al



persoanei , schimbarea numelui si a domiciliului , acordarea vizei de resedintd , punerea in legalitate cu
acte de identitate a persoanelor majore §i mentiuni operative.

- tine legétura cu lucratorii serviciilor publice comunitare de eviden{a a persoanelor , pentru cunoasterea
stadiului si modul de realizare sarcinilor si atributiilor ce ii revin .

- actualizeaza, utilizeaza si valorifica registrul local de evidenta a persoanelor, care cuprinde datele de
identitate si adresele cetitenilor care au domiciliul in raza de competenta teritoriala a serviciului public
comunitar; .

- furnizeazi in cadrul Sistemului National Informatic de Evidenta a persoanelor,

datele necesare pentru actualizarea Registrului national de evidenta a persoanelor;

- intocmeste procesele — verbale de scddere din gestiune;

- raspunde de activitatea de creare, folosire §i pastrare a arhivei specifice;

- acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitatile sanitare, ce nu poseda
asupra lor acte de identitate;

- se deplaseaza cu camera mobila

- comunicd, la cererea cetdtenilor roméni, datele referitoare la domiciliile avute in Romaénia de catre persoana
respectivi si orice mentiune de stare civild aflate in evidenta acestuia;

- executd atributiile si sarcinile ce ii revin potrivit ordinelor si instructiunilor D.E.P.A.B.D. , cét si
dispozitiilor sefilor ierarhici

- executd atributiuni de secretariat .

- desfasoard activitafi de sprijin . indrumare si control pe linie de evidentd a populatiei impreund cu
agentii de la posturile de politie arondate pe raza SPCLEP MACIN .

- are acces la informatii clasificate secret de serviciu si gestioneazd documente cu acest caracter .

- are obligatia sd respecte normele in vigoare pe linia documentelor clasificate si sd respecte
confidentialitatea informatiilor .

- desfasoara activitati de instruire si pregatire a d-nei Croitor Luminita in ceea ce priveste activitatea pe
linie de evidenta persoanelor , informatica , secretariat si arhiva in perioada 01.12.2021 — 28.02.2022 .

Coordonate de contact: Primaria orasului Macin, str. Florilor nr.1, judetul Tulcea, telefon :0240571354,
fax:0240573950, e-mail: primaria macin@yahoo.com, persoand de contact: Ratd Nicoleta, functia publica
detinuti:inspector superior”.

Sef Birou BFCRUSSM, Inspector Birou BFCRUSSM,
ec. Voicy Cristina jr. Rata Nicoleta




