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ANUNT

U.A.T. Oragul M6cin organizeazd concurs de recrutare, conform prevederilor art. VII, alin. (2) lit.b)

din o.U.G. nr. 11512023 qi a art.1ll, alin. TlXllxII din o.U.G. nr.l2ll2023, pentru ocuparea functiei publice

de execulie vacanti de inspector, clasa l, gradul profesional principal la Compartiment stare civil6, in cadrul

Serviciul public comunitai local de evidenti a persoanelor, pe durati nedeterminatd , cu durata normal a

timpului de muncd de 8 ore/2i,40 de ore/sdptim6n6.

Concursul de recrutare constd in 3 probe succesive, dupd cum urmeazS:

a)verifi carea eligibilitiilii candidatilor;
b)proba scris6, care constd in redactarea unei lucrlri ;

ciinteruiul, in cadrul cdruia se testeazd abilitalile, aptitudinile gi motivatia candidalilor se sustine intr-un termen

de maximum 8 zile lucritoare de la data afigdrii rezultatului probei scrise

Data, ora qi locul desflaquririi probei scrise:

O7.ll.2024,ora 10.00Ia Primlria oraEului Mlcin, str. Florilor nr.1,

Dosarele se depun de catre candidati in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului privind

organizarea concursului, pe pagina de internet a instituliei gi pe site -ul Agenliei Nalionale a Funcfionarilor
pu-Utici respectiv din data ae OZ.fO.ZO24 pana la data de 28.10.2024, in intervalul orar: luni - joi intre orele

08.00 - 16.00, vineri intre orele 08.00-14.00, la sediul Primdriei Oragului Mdcin, la secretariatul comisiei de

concurs.
Dosarul de concurs se poate depune personal de cdtre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu

de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail resurseumane@macin.ro. Dosarelor

de concurs transmise de candida{i la adresa de e-mail indicatl dupl terminarea programului de lucru, dar in

perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numlr de inregistrare in ziua lucrdtoare urmltoare,

iar dosarul de ioncurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie dosarul de concurs

se depun in copie, cu obligalia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor

documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pdnl cel t6rziu la data desf6guririi probei

interviului, sub sancliunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicl in cazul promovlrii

concursului.
Fiec6rui dosar de concurs i se atribuie un numbr de inregistrare de la registratura autoritetii sau instituliei

publice organizatoare a concursului, care se utilizeazd pentru comunicarea rezultatelor probelor concursului de

recrutare.

Dosarul de concurs confine, in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 94 alin. (2) din anexa nr. l0 la
Ordonanla de urgen!6 a Guvernului nr. 5712019, cu modificdrile gi completdrile ulterioare:

a)formularul de inscriere prevdzut la art. 137 lit. b); (se ob{ine de la sediul instituliei in format letric 9i in
format editabil prin accesarea paginii de internet www.macin.ro, formulare online)

b)copia cA4ii de identitate;
c)copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui

consemnat in certificatul de nagtere;

d)copia carnetului de muncd qi/sau a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrat6, care sd ateste

vechimea in muncd gi in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor

din prezentul cod, dupd caz;

e)copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor gi altor documente care ateste efectuarea unor

specializ6ri qi perfectioniri sau de{inerea unor competente specifice, dupd caz;

f)copia adeverinlei care atest6 starea de slnltate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior demarlrii
etapei de seleclie de cdtre medicul de familie al candidatului, gi a avizului psihologic eliberat pe baza unei



evaluAri psihologice organizate prin intermediul unidlilor specializale acreditate in condiliile legii, valabil

potrivit prevederilor legale;

Ii"u"-r :"ai"iu.; Doiumentul poate fi inlocuit cu o declaralie pe propria raspundere prin completarea rubricii

;;;;;;n;i** din formularul ie inscriere. in acest caz, 
"andidatul 

declarat admis la proba de verificare a

eligibilitelii are obligalia sA completeze dosarul de concurs pe tot parcursul deslEqur[rii etapei de seleclie, dar

nu mai t6rziu de data gi ora organizdrii interviului, sub sancliunea neemiterii actului administrativ de numire in

funclia public6.
h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea

adeverinta care se ateste lipsa calitalii de lucrf,tor
rubricii corespunz6toare din formularul de inscriere, sau

al Securi6lii sau colaborator al acesteia, in condiliile

prevezute de legislalia sPecific6;

bJ""tu.utiu p" p'-piia rispundere, prin completarea rubricii corespunzltoare din formularul de inscriere, privind

iuprf 
"a, 

in uliimii 3 ani, persoana nu a fo;t destituiti sau nu i-a incetat contractul individual de munce pentru

motive disciplinare.
Modelul orientativ al adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrate care ateste vechimea in munce ii
in specialitatea studiilor este prevAzut la art. 13, iit. e)-din anixa nr. l0 la Ordonanla de urgenld a Guvemului

n .iltZOtg,cu modificarile qi completf,rile ulterioare. (se obline de la sediul instituliei in format letric qi

in fo.rnat 
"ditabil 

prin accesarea paginii de intemet www.macin.ro, formulare online)

candidaJii trebuie s5 indeplineascl condifiile prevdzute la art.465 din o.U.G. rlr.5712019:

(1)Poate ocupa o funclie publiaa persoana care indeplinegte urmitoarele condilii:

a)are cetAlenia rom6nd 9i domiciliul in Rom6nia;

b)cunoaite limba romAni, scris gi vorbit;
c)are vArsta de minimum l8 ani impliniJi;
d)are capacitate deplini de exerciliu;

Gt" up, din punci de vedere medical 9i psihologic sI exercite o funclie public6. Atestarea stlrii de sinltate se

fice pr'bara d" 
"*ur"n 

medical de .p"iiulitut., de citre medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare

psihoiogicd organizate prin intermediul unitalilor specializate acreditate in condiliile legii;

fira.piin"E" iondiliile de studii 9i vechime in spicialitate prevezute de lege pentru ocuparea funcJiei publice;

( conform anuntului de concurs);
irynu a fost condamnata pentru savirgirea unei infraciiuni contra- umanitalii, contra statului sau contra autorita0i,

infracliuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni care impiedicS infiptuirea justitiei, infracliuni de fals ori a

unei infracliuni sav6rgite cu intenlie care u. iu".-o incompatibila cu exercitarea funcliei publice, cu exceplia

situaliei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamlatorie sau dezincriminarea faptei;

i)nu ie-a fost interzis dreptul de a ocupa o funclie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea

cireia a slvArgit fapta, prin hotf,rire judecitoreascd definitiv6, in condiliile legii;

in, u fort aestituita 
'dintr-o 

funclii public6 sau nu i-a incetat contractul individual de munce pentm motive

disciplinare in ultimii 3 ani;

k)nu a fost lucr6tor al Securitetii sau colaborator al acesteia, in condiliile prevlzute de legislalia specifici'

Condilii specifice:
- studii universitare de licenl6 absolvite cu diplomd de licenl6 sau echivalentS,

- vechimea minimi in specialitatea studiilor: 5 ani

Bibliogralie qi tematicS:
l. Constitulia Romdniei, republicati, cu tematica integral

2. Ordonanla Guvemului nr. 137 I2OOO privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicati, cu modificirile gi complet6rile ulterioare, cu tematica integral

3. Legea nr. 20212002 pit tnd egalitatea de $anse ;i de tratament intre femei Si berbali, republicati, cu

modificirile gi completdrile ulterioare, cu tematica integral

4.partea t, titlul I $iiirlul II ale p54ii a Il-a, titlul I al pe(ii a IV-a, titlul I 9i II ale pa4ii a vl-a din ordonanla de

urgent6 a Guvemului nr. 5712019, cu modificdrile gi completArile ulterioare , cu tematica: Partea l, titlul I 9i

titlul II ale pa4ii a II-a, titlul t al perJii a IV-a, titlul I qi Il ale pi4ii a VI-a din Ordonanta de urgenF a

Guvemului nr. 5712019, cu modificbrile qi completirile ulterioare



5. Legea nr. I l9 din l6 octombrie 1996 cu privire la actele de stare civill, republicatl' cu modificarile

si completarile ulterioare, cu tematica integral;

6.HoterArea Guvemului w.255 12024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitare a

dispoziJiilor in materie de stare civilS;

Atribu{ii prevtrzute in fiqa postului:
lii;;;;*, la cerere sau'din oficiu, potrivit legii, acte de naqtere, de c6satorie !i de deces, in dublu exemplar,

;i ;iib.*-i persoanelor fizice indieptilite potrivit dispoziliilor art. l0 alin. (l) din Legea nr. 11911996'

i"p*i;"",a, cu modificirile gi compietirile- ulte-rioare, _la solicitarea acestora, certificate de stare civili

doveditoare gi extrase multilingve privind actele $i faptele de stare civil6 inregistrate;

2)primeste fi solutioneazi cereiile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;

iiinrlrl, ,*tiuni in acrele de siare civila qi trimit electronic comuniciri de men{iuni pentru inscriere in

registrele de itare civili - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul ll, in condiliile prezentelor norme

metodologice;
;iil..# cererile de divo4 prin acordul solilor pe cale administrativ[ 9i le solulioneazi in conformitate cu

prevederile prezentelor norme metodologice;

i;primeste qi inregistreaz6 cererile de inregistrare tardive a nagterii 9i de inregistrare a decesului produs in

,iiainatut" 9i neinrigistrat la autoritajile locaie strtrine competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare

de carieri ale nominiei acreditate se exercite funclii consulare in lara unde a avut loc, intocmesc documentalia

gi referatul cu propunere de aprobare sau respingere 9i le transmit electronic in vederea emiterii avizului

conform de c[ire S.P.C.J.E.P.7n.C.e.p.fta.e. 9i, ulterior, in vederea aprobf,rii/respingerii cererii de citre

primarul unitalii administrativ-teritoriale competente;

ilp.i.ot" cererile de transcriere a certificatilor/extraselor de stare civili/extraselor multilingve ale actelor de

siare civili procurate din streinatate, insolite de documentele ce le suslin, efectueazA verificdrile 9i intocmesc

referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic'

impreuna "u 
'int."ugu 

d-ocumentalie, in vederea emiterii avizului conform de cetre Seful

S.p.C.J.E.p./S.p.C.L.E.i. al sectorului municipiului Bucureqti in coordonarea./subordinea cdruia se afla 9i,

ulterior, in vederea aproblrii/respingerii cererii de cltre primarul unitAlii administrativ-teritoriale competente;

7)primeste cererile de schimbari a iumelui pe cale administrativtr, verifici documentele prezentate in motivare

gf into"n1"r. referatul prevazut la art. 4leatin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicati, cu modificlrile 9i

completarile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre solulionare, structurii de stare civiltr din cadrul

S.p.C.J.E.p., respectiv itructurii de stare civiltr din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondau unitatea

administrativ-teritoriali;
8)primeste cererile de ortografiere/traducere in limba matemA a numelui persoanelor fizice' verifici

documentele prezentate ti le supun aprob[rii primarului unitetii administrativ-teritoriale;
g)primeste cererile de rectificire a actelor de stare civili sau se sesizeazi din oficiu 9i efectueazd verifictrri

pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau al menliunilor

insc.i." pe acestea, intocmesc documentalia gi referatul cu propunere de aprobare sau respingere 9i le transmit

electronic in vederea emiterii avizului conform de cltre geful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului

municipiului Bucuregti in coordonarea/subordinea ciruia se afl6 9i, ulterior, in vederea emiterii dispoziliei de

aprobaie/respingere a rectificarii de catre primarul unitilii administrativ-teritoriale competente;

1'0;.fectr.ura 
-verificiri in dosarele avind drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale

jujec[toreasca a actelor de stare civila qi a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum $i pentru

declararea j udecitoreasce a m04ii unei persoane;

l l)primesfe $i inregistreaze cererile de reconstituire sau intocmire ulterioard a actelor de stare civil6, intocmesc

documentalia gi referatul cu propunere de aprobare sau respingere 9i le transmit electronic

S.P.C.J.E.p./D.G.E.p.M.B., pentru imiterea avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii dispoziliei de

aprobare/respingere a cererii de cetre primarul unitdlii administrativ-teritoriale competente, pentru cetAlenii

romAni gi persoanele firi cetelenie domiciliate in Rominia;
t2)reconsiituie registrele de stare civili pierdute ori distruse par[ial sau total, dup6 exemplarul existent,

cenificand exactitatea datelor inscrise. prin semnare;

l3)inscriu in registrele de stare civili exemplarul t, de indate, menliunile privind dobAndirea, redobindirea sau

pierderea cetileniei romine;
i4;primeste cererile de inscriere de menliuni cu privire la modificlrile intervenite in strainatate, in stalutul civil
al iersoanei gi cu privire la nume ori ca urrnare a rectificarii actelor de stare civil6 sau cu privire la regimul

matrimonial ales in fala autoritalilor/instituliilor striine, precum gi documentele ce sustin cererile respective 9i

le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;



lS)elibereazi, la cererea titularilor, a reprezentanJilor legali sau persoanelor imputemicite cu procuri speciald
ori imputernicire avocatiali, adeverinli cu privire la statutul civil, potrivit modelului prev6zut in anexa nr. l8;
adeverin{a in format electronic se semneazi de emitent, se aplici sigiliul S.l.l.E.A.S.C. gi se genereazi un cod
de verificare care ii confirm6 autenticilatea;
l6)elibereaz6, la cererea persoanelor fizice indreptiJite, certificate care sa ateste componenla familiei, necesare
reintregirii familiei aflate in streinatate, potrivit modelului prevlzut in anexa nr. 19; certificatul in format
electronic se semneazA de emitent, se aplici sigiliul S.l.l.E.A.S.C. gi se genereazI un cod de verificare care ii
confi rme autenticitatea;
l7)distrug certificatele de stare civild./extrasele multilingve ale actelor de stare civili,/certificatele de divo4
anulate la completare sau retrase, evidenliate intr-un procesul-verbal, prin tocare ireversibil6, nu mai t6rziu di
un an de la anularea./retragerea acestora;
l8)asigurn indreptarea actelor de stare civild sau a menliunilor in cadrul procesului de constituire in format
electronic a Registrului de stare civil6 exemplarul II;
l9)elibereazS, in mod gratuit, la cererea autoritetilor publice prevlzute la art. 69 alin. (l)-(3) din Legea
nr. 11911996, republicatS, cu modificdrile qi completirile ulterioare, extrase pentru uz oficial.di pe actele de
stare civild, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016i679;
20)elibereazi, la cererea persoanelor fizice prevezute la art. 69 alin. (3r) din Legea nr. l19/1996, republicata, cu
modificirile 9i completirile ulterioare, $i a autoritililor publice prevtrzute la art. 69 atin. 1il-m aceeapi lege,
fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflare in arhiva proprie, iu
respectarea prevederilor Legii nr. l611996, republicattr, cu modificf,rile gi completlrile ulterioare, precum qi ale
Regulamentului (UE) 201 61 67 9 ;
2l)asiguri pastrarea registrelor 9i hdrtiei speciale in condilii care se evite deteriorarea sau disparilia acestora
inh-un spatiu adecvat desfsgurarii activitatii de stare civi16;
22)propun necesarul de registre, hirtia speciali necesard tipiririi actelor gi certificatelor de stare civiltr,
extraselor multilingve ale actelor de stare civili gi certificatelor de divo4, pentru anul urm6tor, gi il comunici
anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.:
23)trimit centrelor militare, p6ntr la data de 5 a lunii urmltoare inregistrarii decesului, documentul de evidenld
militar6 aflat asupra cet[tenilor incorporabili sau recrulilor;
24)sesizeazt imediat unitatea de polilie competenttr 9i informeazi S.P.C.J.E.P.i D.G.E.P.M.B. in cazul pierderii
sau furtului hirtiei speciale utilizate pentru tipArirea actelor de stare civilS, a certificatelor de stare iivil6, a
extraselor multilingve ale actelor de stare civill gi a certificatelor de divo4, in vederea ddrii acesteia in urm[rire;
25)transmit de indatl structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru uz oficial de
pe actul de stare civild anulat in baza senlinlei judecItoreqti rAmase definitiva, in vederea dlrii in urmdrire a
certificatelor de stare civili eliberate in baza acestuia atunci cend nu pot fi retrase;
26)in cazul identific[rii documentelor prevezute la lit. 11 9i g) informeazd de indat[ S.p.C.J.E.P./D.G.E.p.M.B.
in vederea revoc{rii ordinului de dare in urmf,rire;
i)colaboreazi cu direcliile de san[hte publici judelene gi a municipiului Bucuregti $i cu matemitalile pentru
verificarea identitelii persoanelor internate fertr acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu este
cunoscuttr 9i a cazurilor de ptrrtrsire a copiilor nou-nisculi 5i neinregistrali la starea civila gi verificd lunar
certificatele medicale constatatoare ale na$erii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se
proceda la inregistrarea nagterii;
27)colaboreazl cu unitSlile sanitare, S.P.A.S. si unitalile de polilie, dupi caz, verifica situalia persoanelor
beneficiare de m6suri de asistenJe sociall privind punerea in legalitate pe linie de stare civila 9i asigurd sprijinul
de specialitate pAni la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum gi pentru clarificarea situaliei cadavrelor cu
identitate necunoscutA;
28)verificn qi valideazd actele de stare civili in condiliile art. 28 alin. (4) HG 255/2024;
29)primeste cererile cetitenilor rom6ni privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau inscrierii eronate
ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au pierdut cet?ilenia romana sau
sunt decedate qi cirora nu le-a fost atribuit C.N.P. ii le transmit electronic spre avizare
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P,M.B;

Coordonate de contact: Primlria oragului MAcin, str. Florilor nr.l, judelul Tulcea, telefon :0240571354,
fax:0240573950, e-mail: qMg4g49@Mg!4Iq, persoane de contact: RaF Nicoleta, funclia publica
definuti:inspector superior".


