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ANUNT

U.A.T. Orasul Micin organizeazi concurs de recrutare, conform prevederilor art. VI1, alin. (2) lit.b)
din O.U.G. nr. 115/2023 si a art. VI, alin. 7/XI/XII din O.U.G. nr.121/2023, pentru ocuparea functiei publice
de executie vacantd de inspector, clasa I, gradul profesional principal la Compartiment stare civild, in cadrul
Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor, pe durata nedeterminatd , cu durata normal a
timpului de munca de 8 ore/zi, 40 de ore/sdaptamana.

Concursul de recrutare constd in 3 probe succesive, dupd cum urmeaza:

a)verificarea eligibilitatii candidatilor;

b)proba scrisd, care constd in redactarea unei lucréri ;

¢)interviul, in cadrul caruia se testeazi abilitatile, aptitudinile §i motivatia candidatilor se sustine intr-un termen
de maximum 8 zile lucratoare de la data afisarii rezultatului probei scrise

Data, ora si locul desfasurérii probei scrise:
07.11.2024, ora 10.00 la Primiria orasului Micin , str. Florilor nr.1,

Dosarele se depun de catre candidati in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului privind
organizarea concursului, pe pagina de internet a institutiei §i pe site —ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici respectiv din data de 07.10.2024 pana la data de 28.10.2024, in intervalul orar: luni — joi intre orele
08.00 - 16.00, vineri intre orele 08.00-14.00, la sediul Primériei Orasului Mécin, la secretariatul comisiei de
concurs.

Dosarul de concurs se poate depune personal de cétre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu
de curierat sau se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail resurseumane@macin.ro. Dosarelor
de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd dupa terminarea programului de lucru, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucritoare urmatoare,
iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie dosarul de concurs
se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pdna cel tarziu la data desfasurarii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii
concursului.

Fiecirui dosar de concurs i se atribuie un numar de inregistrare de la registratura autorititii sau institutiei
publice organizatoare a concursului, care se utilizeaza pentru comunicarea rezultatelor probelor concursului de
recrutare.

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 94 alin. (2) din anexa nr. 10 la
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare:

a)formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b); (se obtine de la sediul institutiei in format letric si in
format editabil prin accesarea paginii de internet www.macin.ro, formulare online)

b)copia cariii de identitate:

¢)copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d)copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor
din prezentul cod, dupa caz;

e)copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f)copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior demardrii
etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, §i a avizului psihologic eliberat pe baza unei



evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g)cazierul judiciar; Documentul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii are obligatia si completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfisurdrii etapei de selectie, dar
nu mai tirziu de data §i ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in
functia publica.

h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau
adeverinta care si ateste lipsa calitafii de lucrator al Securitifii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

i)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, privind
faptul ¢, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituiti sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare.

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in munca si
in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din anexa nr. 10 la Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare. (se obtine de la sediul institutiei in format letric §i
in format editabil prin accesarea paginii de internet www.macin.ro, formulare online)

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile prevazute la art.465 din O.U.G. nr.57/2019:
(1)Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmitoarele conditii:
a)are cetifenia romana si domiciliul in Romania;
b)cunoagte limba roména, scris §i vorbit;
¢)are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d)are capacitate deplina de exercifiu;
e)este apt din punct de vedere medical i psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate se
face pe baza de examen medical de specialitate, de cétre medicul de familie, respectiv pe bazi de evaluare
psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in condifiile legii;
f)indeplineste conditiile de studii §i vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice;
( conform anuntului de concurs);
h)nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritéii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a
unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceplia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
i)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
careia a savArsit fapta, prin hotéarére judecétoreasca definitiva, in conditiile legii;
j)nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;
K)nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevézute de legislatia specifica.

Conditii specifice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta,
- vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

Bibliografie si tematici:

|. Constitutia Romaniei, republicatd, cu tematica integral

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile §i completarile ulterioare, cu tematica integral

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica integral

4 Partea |, titlul I si titlul 11 ale partii a I1-a, titlul I al partii a IV-a, titlul 1 5i 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completérile ulterioare , cu tematica: Partea |, titlul T si
titlul 11 ale partii a I1-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a V1-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare



5. Legea nr. 119 din 16 octombrie 1996 cu privire la actele de stare civild, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu tematica integral;

6.Hotirarea Guvernului nr. 255 /2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor in materie de stare civila;

Atributii previizute in fisa postului:
1)intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu exemplar,
si elibereaza persoanelor fizice indrepttite potrivit dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 119/1996,
republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civila
doveditoare si extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila inregistrate;
2)primeste §i solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
3)inscriu mentiuni in actele de stare civild §i trimit electronic comunicdri de mentiuni pentru inscriere in
registrele de stare civila - exemplarul 1 sau, dupa caz, exemplarul II, in conditiile prezentelor norme
metodologice:
4)primeste cererile de divor{ prin acordul sotilor pe cale administrativa si le solufioneazd in conformitate cu
prevederile prezentelor norme metodologice:
S)primeste si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare a decesului produs in
strainitate i neinregistrat la autoritatile locale straine competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare
de cariera ale Romaniei acreditate sa exercite functii consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia
si referatul cu propunere de aprobare sau respingere §i le transmit electronic in vederea emiterii avizului
conform de citre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de citre
primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;
6)primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil&/extraselor multilingve ale actelor de
stare civila procurate din striintate, insotite de documentele ce le sustin, efectueaza verificérile si intocmesc
referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic,
impreund cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului conform de catre geful
S.P.CJEP/SP.C.LEP. al sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea ciaruia se afld si,
ulterior, in vederea aprobirii/respingerii cererii de cétre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;
7)primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verificd documentele prezentate in motivare
si intocmesc referatul prevéazut la art. 41° alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile §i
completarile ulterioare, pentru a fi transmise electronic, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul
S.P.C.J.E.P., respectiv structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriala,
8)primeste cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor fizice. verifica
documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitatii administrativ-teritoriale;
9)primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeaza din oficiu si efectueaza verificari
pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau al mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documentalia i referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic in vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P/SP.CL.E.P. al sectorului
municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea céruia se afla i, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

10)efectueaza verificari in dosarele avind drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale
judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora, precum $i pentru
declararea judecatoreasca a mortii unei persoane:

11)primeste §i inregistreazi cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia i referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic
S.P.C.J.LE.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a cererii de catre primarul unitafii administrativ-teritoriale competente, pentru cetatenii
roméni i persoanele fara cetitenie domiciliate in Roménia;

12)reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupd exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

13)inscriu in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
pierderea cetdfeniei roméne;

14)primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinatate, in statutul civil
al persoanei §i cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii actelor de stare civila sau cu privire la regimul
matrimonial ales in fata autoritafilor/institutiilor strdine, precum §i documentele ce susiin cererile respective si
le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;



15)elibereaz, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu procura speciala
ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la statutul civil, potrivit modelului prevazut in anexa nr, 18;
adeverin{a in format electronic se semneazi de emitent, se aplica sigiliul S.I.LLE.A.S.C. si se genereazd un cod
de verificare care ii confirma autenticitatea;

16)elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenta familiei, necesare
reintregirii familiei aflate in strainitate, potrivit modelului previzut in anexa nr. 19: certificatul in format
electronic se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.11.LE.A.S.C. si se genereazi un cod de verificare care ii
confirma autenticitatea;

17)distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare civild/certificatele de divort
anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un procesul-verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tirziu de
un an de la anularea/retragerea acestora;

18)asigurd indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in format
electronic a Registrului de stare civild exemplarul 11;

19)elibereazi, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin. (1)-(3) din Legea
nr. 119/1996, republicatd, cu modificirile i completarile ulterioare, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

20)elibereaza, la cererea persoanelor fizice previzute la art. 69 alin. (3') din Legea nr. 119/1996, republicata, cu
modificarile §i completirile ulterioare, si a autoritailor publice prevazute la art. 69 alin. (1) din aceeasi lege,
fotocopii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare, precum si ale
Regulamentului (UE) 2016/679;

21)asigurd pastrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care si evite deteriorarea sau disparitia acestora
intr-un spatiu adecvat desfasurdrii activitiii de stare civila;

22)propun necesarul de registre, hartia speciald necesard tiparirii actelor si certificatelor de stare civila,
extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divor{, pentru anul urmtor. si il comunica
anual S.P.C.JE.P/D.GEPM.B.;

23)trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmétoare inregistrarii decesului, documentul de evidenta
militaré aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

24)sesizeazd imediat unitatea de politie competenta si informeazi S.P.C.J.E.P./ D.G.E.P.M.B. in cazul pierderii
sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare civila. a
extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in vederea darii acesteia in urmarire;
25)transmit de indata structurii de stare civili din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru uz oficial de
pe actul de stare civild anulat in baza sentinei judecitoresti ramase definitiva, in vederea dirii in urmdrire a
certificatelor de stare civila eliberate in baza acestuia atunci cand nu pot fi retrase;

26)in cazul identificarii documentelor previazute la lit. f) si g) informeaza de indata S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M.B.
in vederea revocdrii ordinului de dare in urmarire;

i)colaboreazé cu directiile de sanatate publicd judetene i a municipiului Bucuresti si cu maternitatile pentru
verificarea identitafii persoanelor internate fira acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este
cunoscutd i a cazurilor de parasire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la starea civila si verifica lunar
certificatele medicale constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se
proceda la inregistrarea nasterii;

27)colaboreaza cu unitalile sanitare, S.P.A.S. si unitdtile de politie, dupd caz, verifica situatia persoanelor
beneficiare de masuri de asistenta sociala privind punerea in legalitate pe linie de stare civila i asigura sprijinul
de specialitate pana la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum §i pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu
identitate necunoscuti;

28)verifica §i valideaza actele de stare civild in conditiile art. 28 alin. (4) HG 255/2024;

29)primeste cererile cetatenilor roméni privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau inscrierii eronate
ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru persoanele care au pierdut cetifenia roména sau
sunt decedate i carora nu le-a fost atribuit C.N.P. si le transmit electronic spre avizare
S.P.C.J.LE.P./D.G.E.P.M.B;

Coordonate de contact: Primdria orasului Macin, str. Florilor nr.1, judetul Tulcea, telefon :0240571354,
fax:0240573950, e-mail: resurseumane@macin.ro, persoani de contact: Ratd Nicoleta, functia publica
definuta:inspector superior”.



